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Opties voor Excel 
 Klik links boven op de windows knop. 

 Kies rechtsonder in het geopende scherm op opties. 

 Denk er aan dat de aangebrachte wijzigingen voor alle overige gebruikers 

nu kunnen worden ingesteld ! 

 Populair opties 

 

 
  

o Mini werkbalk weergeven bij selectie: wanneer deze optie is aangevinkt 

geeft dit een pop-up venster weer, met uitleg over de knop waarover je 

beweegt met de muisaanwijzer. Dit is handig voor diegenen die nog nooit 

hebben gewerkt met Excel. Voor diegenen die gewend zijn om met Excel te 

werken, kan dit wel 's op de zenuwen werken. 

o Live voorbeelden inschakelen: deze optie toont ons een voorbeeld, hoe het 

werkblad er zal uitzien, wanneer we voor deze opdracht kiezen. Heel 

interessant. Bij eerdere versies van Excel moest je eerst de informatie 

opslaan, dan bekijken, was het niet goed, moest je terug beginnen bij de 

vorige instellingen. 

o Tabblad Ontwikkelaars op het Lint weergeven: geeft een extra tabblad 

boven het Lint, voor diegenen die gebruik maken van Visual Basic. 

o In het tweede deel hebben we een aantal opmaakmogelijkheden, 

bijvoorbeeld het lettertype dat je standaard wil gebruiken, de 

tekengrootte, de weergave die je standaard wil inschakelen, en het aantal 

werkbladen dat je wil hebben in elke nieuwe werkmap. Dit is standaard 
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ingesteld op drie, maar heb je er meestal maar één nodig, dus kan je dit 

gerust wijzigen in 1. 

Formule Opties: 

  

 Controle opties: 
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 Opslaan opties: 

  
 Geavanceerde opties: 

  
 Het derde deel lijkt me wel duidelijk 
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 Opties Aanpassen: 

  
 Opties Invoegtoepassingen, en Vertrouwenscentrum niets aan 

veranderen !. 

 Opties Informatiebronnen: 
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Opties - Geavanceerd 

Bij : Startknop - Opties - Geavanccerd staat een lange lijst van in te stellen opties. Een 

gedeelte is voor alle werkbladen van toepassing, maar een ander gedeelte is van toepassing 

op het werkblad waarin je werkt. 

Opties voor bewerken: 

 
 

Opties voor Knippen,kopiëren en plakken 

 
 

Opties voor afdrukken 
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Opties voor Weergave 

 

Weergave voor DEZE werkmap 

 

Weergave opties voor DIT WERKBLAD 
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Formules 

 

Bij berekeningen van DEZE werkmap 

 

Algemeen 
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Vertrouwenscentrum 

In het vertrouwenscentrum kan worden ingesteld wat vertrouwde mappen zijn e.d. 

Het is te openen met de knop links-boven en daarna te kiezen voor: 

Opties voor Excel - Vertrouwenscentrum. 

 

 Klik vervolgens rechts onder op 'Instellingen voor het Vertrouwenscentrum' 

 
 I beeld komt een vervolgscherm met als eerste keuze 'Vertrouwde uitgevers' 

 
 Kies vervolgens voor: Vertrouwde locaties. 

Hier kan je mappen toevoegen waarin je eigen bestanden staan. Dit maakt het 

gebruik van Macro's en ActiveX knoppen mogelijk zonder dat  je steeds een 
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melding of vraag daar over krijgt. 

 
 Voeg je eigen map toe met: 
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