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Lijnen en opvulling r+andmatig 1

Er zijn mogelijkheden om een vooraf ingestelde opmaak te gebruiken, maar hieronder
wordt beschreven hoe je het zelf handmatig kan instellen.

Cellen,rijen en kolommen kunnen worden voorzien van lijnen in diverse vormen en van
een enkele kleur of kleurverloop.

Denk er echter altijd aan dat bij het afdrukken de inhoud minder goed leesbaar kan zijn.
Maak er ook geen bonte kermis van. Het gaat om de inhoud en niet om de versiering !

Methode 1

e Je kan 1 cel opmaken en die vervolgens met de kwast kopiéren naar andere cellen
die de zelfde opmaak moeten krijgen.

Methode 2

e Je kan een blok cellen tegelijk opmaken.

Methode 3

e Via de keuze in het Lint menu, onder het Tabje Start in de groep Lettertype

De werkwijze is min of meer hetzelfde.. .
Onderaan de pagina is beschreven hoe je alle lijnen weer moet weghalen...

Lijnen

e Selecteer de cellen die een lijn moeten krijgen door die met de ingedrukte
linkermuisknop over heen te slepen.

A B 2 D E

et R R SR

o Kilik ,met de muis nog in het gemarkeerde gedeelte, op de rechtermuisknop.
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¢ Kies hier voor 'Celeigenschappen’

4 knippen

53 Kopigren

2% Plakken
Plakken speciaal...
Invoegen...
Verwijderen..,

Inhoud wissen
Filteren k

Sarteren 4

A Opmerking invoegen

Uit vervolgkeuzelijst selecteren...

Een bereik benoemen..,

5 Hyperlink...

e In beeld komt een scherm met een aantal tabjes. Kies v

| Getal | uithjning | Lettertype

Cprulling | Bescherming |

oor h
|P""

Lijn Wooraf ingesteld

Stiil;

_____ Rand

Kleur: Tekst

Aukarnatisch

Geen Cmtrek  Binnen
Tekst Tekst
Tekst

voorbeelddiagram of de knoppen hierboven te Kikken.

De geselecteerde randstijl kan worden toegepast door op de knoppen onder Voaoraf ingesteld, het

[ ok

] [ Annuleren ]

e Kies de kleur van de lijn die je wilt gaan gebruiken (Rode blokje in afbeelding

hierboven)

Klik op het kleine zwarte pijltje naast het woord 'Automatisch’ om een kleur te

Q:\tips-excel\Excel 2007 Lijnen en opvulling.docx

et tabje 'Rand’.
i




kiezen.

kleur:

Automatisch

The makleuren

P/l HTHENEN

Standaardkleuren
EEEERN

Meer kleuren...

. Automatisch

o Kies de lijn stijl , gestreept,
hier boven).

Lijn
Stifl:

stippellijn, etc. (het groene blokje in de afbeelding

e Vervolgens kan er een snelkeuze gedaan worden door te klikken op 3 vooraf
ingestelde vormen. (Zie het blauwe blok in de afbeelding hier boven.

Yooraf ingesteld

EEEEE
]

—
-
3

omkrek,

Einnen

e Er kan ook gekozen worden de lijnen zelf te kiezen. Hierbij heb je dan de vrijheid
om combinatgies van verschillende lijnen te maken.
Nadat je het lijntype en de kleur hebt gekozen klik je in het rechter 'Rand'vakje
(Het gele vakje in de afbeelding hier boven) op de plaats waar je de lijnen wilt

hebben.

Fand

Teksk

Tekst

Tekst

Teksk

e De gekozen lijnen zijn te herkennen aan de blauwe blokjes er om heen.
Het resulaat :
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e Voor een mooi resultaat kan je vervolgens nog kiezen voor het niet meer tonen
van het raster.
In het menu: Beeld - groep Weergeven en Verbergen - Rasterlijnen vinkje

uitzetten..
Fagina-indeling Farmules Gegevens Cantraleren Beeld Ontwikleelaars
Pagina-eindevoorbeesld W Formuleball l__,'u | E |
Aangepaste weergaven W Koppen _E' —=

In-/utzoomen 100% Inzoomen
op selectie

Valledig scherm

Ergaven Weergeven/verhergen In-/utzaomen

R I R R R W

Menu Lint methode

Via het lint kan je in de groep Lettertype ook een keuze maken voor de lijnen.

Pagina-indeling Farmules Gegey
=|®-|
Plaklen
Klembare = Letts Randen
H - Onderrand
= Bovenrand
Linkerrancd
ik Eechterrand
2 Geen rand
2 All 1
4 Allzranden
c Buitenrand
& Dikke kaderrand
%
5 Dubbele anderrand
g Dikke anderrand
10 Boven- en onderrand
11 Bovenrand en dikke onderrand
12 =
13 i Bovenrand en dubbele onderranc
14 Randen tekenen
15 i
Eand teleenen
16 =
17 A Randraster telenen
18 2 | Rand wissen
19 i Lijnkleur 3
20 .
21 Lijnstijl 3
22 | Meer randen...
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Lijnen verwijderen

Methode 1

e De snelste manier op lijnen en opmaak te verwijderen is om in een lege cel te
gaan staan.
e Kilik vervolgens op het kwastje helemaal links in het Lint.

e Kilik de cel aan waar de lijnen verwijderd moeten worden, of sleep de muis over
meerdere cellen.

e NADEEL: als cellen een bepaalde opmaak hebben (datum bijvoorbeeld) , zal die
ook gewist worden.

A B

&

1-1-2013!

| 4127&f

U
ESRE TN

Methode 2

Selecteer de cellen waarvan de lijnen gewist moeten worden.
Klik met RECHTS in die selectie.

Kies voor het tabje; RAND

Kies voor de 'Vooraf ingestelde' voorkeuze op 'Geen'.

| Getal | Lithjning | Lettertype | | Cipreulling | Bescherming
Lijn Yooraf ingesteld
Skijls :
Geen B H 7
....... Omkrek.  Binnen
Tekst Tekst
Kleur: L Tekst Tekst
Aukamatisch |Z| e j :
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Opvulling

e Selecteer de cellen die een lijn moeten krijgen door die met de ingedrukte
linkermuisknop over heen te slepen.

Bl Gl Bl E vl

SR L N SR TR R

¢ Kilik ,met de muis nog in het gemarkeerde gedeelte, op de rechtermuisknop.
e Kies hier voor 'Celeigenschappen’

#  Enippen
23 Kopigren
Iﬁ Plakken
Flaklken speciaal...
Invaegen..,
Verwijceran..,
Inhoud wissen
Filtzren L3
Sarteren 4

A Opmerking invoegen
.

Uit vervalgleuzelijst selecterean...

Een beraik benasmen...

% Hyperlink...

e Kies voor het tabje 'Opvulling’.
In beeld komt onderstaand menu.

| i3etal |LIiI:Iijnin|;| Lettertypel Rand | @muﬂiﬁg- Eescherming

achtergrondkleur: 'Patrcucunlgleur:

“ Geen keur || | Autormatisch
(M EEEENEN ~ Patraongtij:

1
—

H EEE

H EEEEN

B EEENO

O EEEEC
HEECOC

Igpvuleffecten... | Meer Keuren. .. ]

Q:\tips-excel\Excel 2007 Lijnen en opvulling.docx 7



e Gekozen kan worden voor een Achtergrondkleur.

Achtergrondkleur:

| Geen Klewr |

CNEEEEEEaEAO
DENEEEEOEEDS
EEEEEEEEEE
FEEEEEEEEN
EEEEEEEEEN
ERfC S ENEEEN

e Ingesteld kunnen worden Patroonstijl. Denk er aan dat dit bij printen slechte

leesbaarheid kan geven.

Patroonstijl:

IINV &3
N7 i i

e Gekozen kan worden voor de Patroonkleur.
Patroonkleur:

Automatisch B

B :utomatisch

The makleuren

H EEENEN)

Standaardkleuren
HR ENERNR

IMeer kleuren...

e Onder in het blok is het voorbeeld te zien.

Yoorbeeld

Opvuleffecten

Er kan ook nog gekozen worden voor bepaalde extra effecten.
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* Klik op de knop "'Opvul effecten’ onder de Achtergrondkleuren.

;Op\mn' e e e |

Kleurovergang |

Kleuren
Eén Kleur Kleur 1:

@ Twee Keuren El
Swooraf ingesteld Klewr 2:

Arceringsstijlen
) Horizonkaal

Varianken

() Wertizaal

@ g
o Pl.a-;nnulaallonﬂaag Yoorbeeld:
) Manuit hosk,

() Wanuit midden

[ oK l [ annuleren

e Kies voor Twee kleuren
e Selecteer Kleur 1 en Kleur 2

e Selecteer de Arceringstijlen.
I

I TR [ TR

Opvuleffecten verwijderen

e Selecteer de cellen waarvan de opvulkleur verwijderd moet worden.
o Klik met de RECHTER muisknop en kies voor 'Celeigenschappen'.

e Kies het tabje 'Opvulling'.
o Kies voor 'Geen kleur'.

-.CE'EIgEﬂSEhEl l_r =1
| Gekal | Litlijning I Lettertype I Rand Bescherming |
Achtergrondkleur: Patroonkleur:
|| Geen keur || Automatisch IZ|
T m.EEEREERER i Patroonstijl: E|
O M
mll
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